


NEDEN DYS OGRETMEN SISTEMI?

* Kurum harcamalarinda tasarruf saglamak, burokratik
1slemlerin azaltilmasi, kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli kullanilmasini saglamak amaciyla daha 6nce
Bakanlik Merkez Teskilati, [1/llce MEM ve Kurumlarda
faaliyete gecirilen Dokiiman Yonetim Sistemi
yayginlastirma ¢alismalari kapsaminda Bakanligimizca
ogretmenlerin kullanimina a¢ilmistir.



DYS OGRETMEN SISTEMI

GECIS ONCESI HAZIRLIK ISLEMLERI

Wil MEM DETSIS sorumlularinca MEBBIS/Devlet Kurumlar: Modiiliindeki kurum DETSIS

bilgileri ile Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi’ndeki (https://www.kaysis.gov.tr/) kayitlarin
esitlenmesi.

.Okul/ Kurum Miidiirliiklerinin e-Okul veya MEBBIS sisteminden kurumda aktif gérevi
bulunmayan personelleri tespit edip, [1/llce MEM Insan Kaynaklari Birimine bildirmesi.

.Gc'jrev. Gorevlendirme ve Ders Tamamlama kayitlar: hatali veya kapatilmayan personellerin

[1I/lice MEM Insan Kaynaklari birimince tespit edilmesi ve kayitlarin diizeltilmesi.

.Okul/Kurum Miidiirlerinin DYS Ogretmen sistemine gecis éncesi Okul Miidiirii rollerindeki
aktif isleri kapatmasi.

llgili sayfalara ulasmak icin maddelere tiklayiniz.


https://www.kaysis.gov.tr/

DYS OGRETMEN SISTEMI

SISTEME GECIS
(BAKANLIK)

l MEBBIS sistemindeki gorev, gorevliendirme ve ders tamamlama kayitlarindaki
iinvanlarina gore personeller DYS sistemine otomatik eklenecektir.

.MEBBiS kayitlarina gore kadrolu, gorevlendirme ve ucretli olan 6gretmenlerden
gbrev iinvam Miidiir, Miidiir Vekili ve Miidiir Yetkili Ogretmen olanlara DYS
sisteminde Miudir ve DYS Yonetici rolleri eklenecektir.

Okul/Kurum Midiirlerinin aktif is bulunmayan DYS'deki Okul Mudiri rolleri
sistemce otomatik olarak silinecektir.

.Okul/ Kurumlarin Evrak Karsilayan ve lade Evrak Karsilayan rolleri sistemce
otomatik tanimlanacaktir.

llgili sayfalara ulasmak icin maddelere tiklayiniz.



DYS OGRETMEN SISTEMI

SISTEME GECIS
(OKUL/KURUM)

.Okul/ kurum mudirleri havale gruplari olusturabileceklerdir.

.Okul/Kurum Mudirleri, DYS'de kurum i¢i veya kurum disi evraklari dgretmenleri
secerek veya grup olusturarak evrak gonderebileceklerdir.

.Okul/ Kurum maudiirleri, 6gretmenlere gonderilen evraklarin
okunup/okunmadigini sistem uizerinden takip edebileceklerdir.

.Okul/ Kurumlar, personellerin verdikleri dilekceleri DYS sistemine gireceklerdir.

BlOkul/Kurumlar DYS sisteminde Miidiir roliinde personellerin |s istatistigini, DYS

Yonetici rolde ise kurumun istatistigini alabileceklerdir.

llgili sayfalara ulasmak icin maddelere tiklayiniz.



DYS OGRETMEN SISTEMI

SISTEME GECIS
(OKUL/KURUM)

l [zne cikan Okul/Kurum miidiirii, kurum miidiir yardimcisini veya baska bir

kurum mudirini kurumuna miudir olarak gorevlendirecektir.

.Vekalet birakilan Okul/Kurum Miudiirinun sistemce otomatik silinmemesi i¢in
Yetki Devri Islemi yapilacaktir.

.izinden dénen Okul/Kurum Yoneticisi vekalet biraktigls miuidiirin silinmesi i¢in

Yetki Devrini Iptal edecektir.

.Vekalet birakilan mudir kurum DYS sisteminden silinecektir.

llgili sayfalara ulasmak icin maddelere tiklayiniz.



DYS OGRETMEN SISTEMI

SISTEME GECIS
(OGRETMEN)

BKadrolu ve Ucretli Ogretmenler DYS WEB sistemine giris yapabileceklerdir.

.Ogretmenler. DYS WEB sistemi aracilig: ile kurumlarinca kendilerine bilgi

icin gonderilen evraklar ile verdikleri dilekcelere verilen cevaplari

okuyabileceklerdir.

.C")gretmenler okul/kurumlara verdikleri dilekc¢elere verilen cevaplari

DYSWEB sisteminde gorebileceklerdir.

llgili sayfalara ulasmak icin maddelere tiklayiniz.



e-Okul/Kurum islemleri/Okul
Bilgileri/Okul Bilgileri GUuncelle ekraninda
yer alan Yazdir butonu allindaki rapor
listesinde yer alan Personel Listesi
(IOKO1001R1) raporundan kurumda aktif

gorevde olmayan kadrolu ve uUcretli
ogretmenler kurumlarca tespit
edilecektir.

Ayrica kurumda kadrolu veya
gorevlendirme ¢alisan personeller
MEBBIS/e-Personel modilinden de
sorgulanabilmektedir.

[ corenirmoye Ginan rcret
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Okul midury roli DYS Ogretmen sistemine
gecildiginde silinecegi icin aktif islerin
kapatimasi gerekmektedir.

Ig Lista ‘ Wit Eor ok Sor st

Okul muduru rolu silineceginden bu St o rn
roldeki onaylanan islere Sorgular / o el - —

Resmi Sayi

Kisi Evrak Sorgusu ekranindan e

GeldigiiGondenl. Yer

Ulqslla C q ki.lr. Gelaigl Yer Sayesi
Bu ekranda ilgili alanlardan
biri/birka¢i doldurularak sorgulama —
yapilabilmektedir.




MEBBIS sistemindeki Gérev, Goreviendirme ve Ders
Tamamlama kayitlarindaki Unvanlarina gore ogretmenler
kurumlara otomatik tanimlanacaktir. DYS'ye otomatik
eklenme ve cikariima MEBBIS ayrilis/baslayis kayitlarina
gore gerceklesecekdtir.




MUDUR VE DYS YONETICI ROLLERIN SISTEM
TARAFINDAN OTOMATIK EKLENMESI

s Is Listesi (GNL_IS_001)

Aktif Goreviendirmeler [ ¢ Yenile | £D) Onceki Kayitian Getir |aktif isier ve son bir hafta (5 is) A E=02

- el | )R ® | &)@ say-Tarin Konu (Aciklama)
N m) HAVVA KULAK ORTAOKULU MUDURLU| W S8 Kool el B 4 i ————————————————————————————— 4
H H - - H Miidiir - 39613798 41. Pinar Cocuk Resim Yangmast (41. Pinar Cocuk Resim Yarig
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Vekili, Midur Yetkili Ogretmen olan
yoneticilere DYS sisteminde otomatik
olarak Mudur rolu eklenecektir. Ayrica
yoksa DYS Yonetici rolu de eklenecektir.
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OKUL/KURUM MUDURLUKLERINCE DYS'DE HAVALE
ICIN OGRETMEN GRUPLARININ OLUSTURULMASI

Dwek lbavies  Sorode il Dierder  Brdagrayon ilrbes

DYS sisteminde Okul Muduru, Mudur Yardimcilan havale , et

gruplarn olusturabilirler. Ogretmen gruplari icin sisteme gecis e

tarihi beklenilmelidir. e Eehii— et i i
Bunun icin havale edilecek evrak acilir i oto PO sk S MiBORDR0
1. Gruplar sekmesi tiklatilir.

2. Grup islemleri tiklatilir. ————

3. Grup Olustur tiklatlir. f

4. Grup Adi yaziir.

5. Personel listesinden evrakin biuro kaydi yapilabilmesi igin

mudur, mudur Yardimcisi, memur Unvanlanndan 1 tanesi
ile grupta yer almasi gereken ogretmeniler segilir.
6. Kaydet/Guncelle butonuna tiklatlarak grup olusturulur.




GRUPLARA EVRAK HAVALE iSLEMI
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DYS sisteminde Okul Muduru, Mudur Yardimcilari
olusturduklarn gruplara evraki havale edebilirler.

Bunun icin havale edilecek evrak acilir
Gruplar sekmesi tiklatlir.

Grup islemleri tiklahlrr.

Grup secilir.

Havale icin Listele butonuna tiklahlir. e —

Kular )

Grup Listesinden Evrakin Geregi (Buro Kayit) icin bir idari oy

)

personel secilir. Bilgi icin ise listedeki ogretmenler secilir. e

Gesen Evrak)

B G =

1 Esran)

Geregi icin ogretmenler secgilemez. Dolayisiyla geregi S
icin bir personel secgilmez ise Personel Havale butonu

aktif oimayacaktir.
6. Secim yapildiktan sonra Personel Havale butonuna tiklahlarak | . |
havale islemi tamamlanur. | T E B s (o e [ Daping e




DYS’'DE HAVALE EDILEN EVRAKLARIN OKUNMA
DURUMLARININ TAKIBI

DYS sisteminde Okul Muduru, Mudur Yardimcilari
havale edilen evraklarin okunup okunmadigini takip
edebilirler. Bu konuda Bakanligimiz daha kullanigh bir
ekran hazirlamaktadir. Yeni ekran hazirlanana kadar;

Havale edilen evrak takibi icin

Sorgular menusune tiklatlir, Birim Gelen Evrak Takibi
menusune tiklatlr, Sorgulama igin tarih aralg girilir,
Sorgula butonuna tklatilir, Havale edilen evrak secilir, is
Akisi Detaylarn butonuna tiklahlir, Acilan is Gezgini
penceresinden Gozden Gecgirme baglantisina
hklatlarak havale edilen yazinin hangi ogretmenlerce
okundugu tespit edilir.




KULLANICI IS TAKIBI EKRANI
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IZIN DURUMLARINDA MUDUR VEKALET ISLEMLERI
1- Mudur Gorevlendirme

Izne ¢ikacak okul/kurum midiry, yerine vekalet birakacagr midir
yardimcisini veya baska bir kurum mudurunun DYS'de kendi
kurumuna «Mudum olarak sistemin eklemesini beklemeyecekitir.

Mudur Goreviendirme Adimlari e
1. Okul/Kurum Muduru DYS sistemine giriniz. S g

2. DYS Yonetici rolune gecgis yapiniz.

3. DYS Yonetici Ekranlar menusunden Personel Gorevlendirme
baglantisina tiklatiniz.

4. Birim Se¢ kismindan kurumunuzu seginiz.

5. Mudur olarak gorevlendireceginiz personelin TC kimlik numarasini ilgili
alana yaziniz. TC yanindaki butona tiklayiniz. Personel Adi kismina isim
gelmelidir.

6. Personelin rolu listesinden Mudur secilip Kaydet yapilmalidir.

s || BRaM CEMRCAN

| DNl MOZUrY




IZIN DURUMLARINDA MUDUR VEKALET ISLEMLERI
2- Vekalet Devri Islemleri

Kuruma vekalet icin gorevilendirilen yeni Midirin MEBBIS sisteminde
gorevlendirme kaydi olmadigindan sistemin kurum DYS$'sinden
otomatik siimemesi icin Vekalet Devri Islemi yapiimalidir.

Vekalet Devri yapilmayan Mudur rolu goreviendirmenin yapildigi
gunun ertesinde otomatik silinir.

Vekalet Midur Yetki Devri islem Adimlar

1. Okul/Kurum Muduru DYS sistemine giriniz.

2. DYS Yonetici rolune gegis yapiniz.

3. DYS Yonetici Ekranlari menusunden Yetki Devri baglantisina tiklatiniz.

4. Birim Se¢ kismindan kurumunuzu seginiz.

5. Yefikileri Devredilecek Kullaniciyir Se¢ butonundan asil muduru seginiz.

6.Yetkileri Devralacak Kullanici Se¢ butonundan vekil muduru seginiz.

7. Akiif Gorevleri De Aktar kismina tik koyarak Kullanicinin is Akis Yetkilerini Devret Butonuna hklatiniz.

Yetki Devri islemi tamamlanmistir. Bu islemden sonra vekil mudur sistemce otomatik olarak silinemeyecektir.



IZIN DURUMLARINDA MUDUR VEKALET ISLEMLERI
3- Vekalet Devri Isleminin Geri Alinmasi

izinden dénen Okul/Kurum mudirince vekalet birakhgi
okul/kurum mudirunun Kurum DYS sisteminden silmesi
gerekmektedir. Aksi halde kuruma gelen yazilan her iki kurum
mudurune de goruntulecektir.

Vekalet Devri yapilan Midirun gorevlendirmesinin iptal
edilebilmesi icin oncelikle Yetki Devri Isleminin geri alinmasi
gerekmektedir.

Yetki Devri iptali islem Adimlar

. Okul/Kurum Muduru DYS sistemine giriniz.
. DYS Yonetici rolune gecis yapiniz.

. DYS Yonetici Ekranlan menusunden Yetki Devri baglantisina tiklatiniz.
. Birim Se¢ kismindan kurumunuzu seginiz.

Yetkileri Devredilecek Kullaniciyir Se¢ butonundan asil miduru seginiz.

Yetkileri Devralacak Kullanici Se¢ bolumune vekil mudur bilgisi otomatik gelecektir.
Kullanicinin is Akis Yetkilerini Geri Al Butonuna tiklahniz.

etkileri Geri Devralma islemi tamamlanmistir.

1
2
3
4
5
6
7
Y
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O Yetki Devri Geri Alma isleminden sonra vekil mudur e ——

Gores wocrmers Yaoacy B

Uzerinde aktif is yoksa ertesi gun sistemce otomatik silinir. |

O

Gorevlendirme iptali islem Adimlari
1. Okul/Kurum Miuduru DYS sistemine giriniz.

2. DYS Yonetici rolune gecgis yapiniz.

3. DYS Yonetici Ekranlar menisinden Personel Goéreviendirme iptal/Sorgulama baglantisina tiklatiniz.

4. Birim Se¢ kismindan kurumunuzu seginiz.

5. Sorgula butonuna tiklatiniz.

6. Listeden iptal edilecek vekil muduiru seginiz.

7. Gorevliendirmeyi iptal Et Butonuna hklatiniz.

Gorevlendirme iptal islemi personelde aktif is yoksa tamamlanacaktr. Aktif is varsa is Akisi Aktarma Ekranindan isleri aktararak
ustteki adimlan tekrar ediniz.




DYS SISTEMINE DILEKCE BiLGILERININ
GIRILMESI

Ogretmenlerin kurumlarina verdikleri oo
dilekgeleri, hem de kurumlarinca S
dilekgelerine verdikleri cevaplari DYS
WEB Uzerinden goruntuleyebilirler.

OIE KA B Y 1 —

Bunun i¢in okul/kurumun DYS
sisteminde Birim Gelen Evrak Kayit
Kullanicisi rolunde sisteme taradigi
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dilek¢ceyi kaydetmeden once Dilek¢ge Bt hedclamactymdan o by
Bilgileri bolumiindeki TC Kimlik No ve ==5 | “"***‘*‘*2% sl 5% gaamagran,
Telefon Bilgileri alanlar dolduruimalidir. [emmmeR==_== ~—

T.C. Kimik No
Teleton No 2

Emall oranm demican@med gov b




OCRET] LERIN DYS KULLAI

1 Sisteme Giri;

iBRAHIM DEMIRCAN | 1 42 002

Kadrolu ogretmenler yazilar okumak i¢in mebbis.meb.gov.ir

adresindeki DYS WEB baglantisini, dysweb.meb.gov.ir adresini -
ve Ajanda vygulamasini kullanabileceklerdir. Kadrolu

ogretmenler bu sistemlere erisebilmek i¢in TC Kimlik No ve
MEBBIS sifrelerini kullanacaklardir.

@ shiatanny @ . MLLEGITIMBAXAMLGH

Ucretli 6gretmenler ise
resmi yazilar okumak
icin dysweb.meb.gov.ir
adresinden E-Devlet
Girisi ile sisteme giris
yapabileceklerdir.

Kurum digindakd bilgisayarlardan; DYS, MEBBIS (kurum digindan & =n e/aranlar), e-Okul (kurum digind. silemeyen ekranlar), uygulamal, glivenli ve
kisitlamasiz bir sekilde erigebilmek icin MEB Ajanda uygulamasini kurm. skmektedir,




OGRETMENLERIN DYS KULLANIMI

Ogretmenler DYS WEB sistemine giris yaptiktan sonra kadrolu olduklar yada gorevlendirildikleri
kurumlardan kendilerine teblig-tebellug edilen evraklan okumak icin sol menuden kurum
ismine thklatmalarn gerekmektedir.

Secilen kurum liste basina tasinacak ve Aktif isler MeniUsiU allindaki kendisine génderilen
evraklar listelenecektir. Listedeki yazi tiklatilarak acilmali, yazi okudukian sonra Gelen Evrak
Gozden Gegirme penceresinin sol allindaki butonu hklanmalhdir.

g
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3. Dllekce Tak bi

DYS WEB

B KULLANIMI

Ogretmenler kurumlarnna verdikleri dilekceleri, hem de kurumlarnca dilekcelerine verdikleri
cevaplarn DYS WEB Uzerinden goruntuleyebilirler.

Bunun igin sisteme giris yaptikian sonra

Sorgular menusune tiklayiniz.

‘ Milli Egitim Bakanig1 IBRAHIM DEMIRCAN [Ogretmen|
Dokiiman Yonetim Sistemi

Dilek¢celerim menusune tiklayiniz. | o O
Listeden Dilek¢e bilginize tiklayiniz. s
Dilek¢e durumunu goruntuleyebilirsiniz. |

> Bugiin

' Milllegituim sakaniigi

IBRAHIM DEMIRCAN [Ogretmen] .
Dokiiman Yonetim Sistemi

=i Sorgular
BiLGl |$LEM VE EGITIM TEKNOLOJILERI SUBE MODORLOGO




